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Терк районуну Верхний Акбаш
элини мекхеме

администрациясыны башчысы


МУ «АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРХНИЙ АКБАШ
ТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ


        361201 с. Верхний Акбаш ул. Мальбахова 118 КБР. Россия.  Тел.  46-7-38

                                                     ПОСТАНОВЛЕНЭ          № 2 а -К 
                                                     БЕГИМ                              № 2 а-К 
                                                     ПОСТАНОВЛЕНИЕ        № 2 а-К 
              01.02.2010 г.                                                                 с. Верхний Акбаш.

О КОМИССИИ 

ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА

В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ЗАМЕЩАЮЩИХ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРХНИЙ АКБАШ 

В целях реализации требований Закона Кабардино-Балкарской Республики «О муниципальной службе в Кабардино-Балкарской Республике» и в соответствии с Решением Совета местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш  от 27.01.2010 года № 20/2 «Об утверждении Положения о порядке проведения квалификационного экзамена муниципальных служащих администрации сельского поселения Верхний Акбаш  
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать Комиссию для проведения квалификационного экзамена в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш  
2. Утвердить состав, положение  о Комиссии по проведению квалификационного экзамена и аттестации муниципальных служащих, порядок работы Комиссии для проведения квалификационного экзамена в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш  (приложения 1, 2, 3).

3. Установить, что расходы, связанные с организацией и проведением экзаменов в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш, в том числе расходы на оплату труда независимых экспертов, производятся за счет средств бюджета сельского поселения Верхний Акбаш.
4. Контроль над выполнением постановления возложить на главу МУ "Администрация сельского поселения Верхний Акбаш" А. М.Гедгагов  
         Глава МУ "Администрация 

сельского поселения Верхний Акбаш"                                                 А. М. Гедгагов
Приложение 1

к постановлению главы МУ «Администрация
сельского поселения Верхний Акбаш»  

от 01.02.2010 N 3
СОСТАВ

КОМИССИИ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА

В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ЗАМЕЩАЮЩИХ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРХНИЙ АКБАШ.
	1
	Гедгагов Артур Мухамедович
	председатель комиссии

	2
	  Тетова Лариса Сафарбиева
	заместитель председателя комиссии

	3
	Ансокова Мария Мухажировна
	ответственный  секретарь комиссии

	
	Члены комиссии:
	

	4
	 Пшуков Султан Ибрагимович
	

	5
	Орсаев Мурик Джахфарович
	

	
	Независимые эксперты:
	

	6
	Шомахов Хачим Уматгериевич
	


Приложение 2

к постановлению главы МУ «Администрация

сельского поселения Верхний Акбаш»  

от 01.02.2010 N 2-К

ПОЛОЖЕНИЕ

О КОМИССИИ ПО ПРОВЕДЕНИЮ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА

И АТТЕСТАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

1. Общие положения

1.1. Комиссия по проведению квалификационного экзамена и аттестации (далее - Комиссия) осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением о муниципальной службе в сельском поселении Верхний Акбаш, Порядком работы комиссии для проведения квалификационного экзамена в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш , иными муниципальными правовыми актами.

1.2. Комиссия осуществляет свою работу в период проведения квалификационного экзамена и аттестации муниципальных служащих муниципального района.

2. Задачи и полномочия Комиссии

2.1. Основной задачей Комиссии является определение уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих, соответствия квалификационным требованиям, предъявляемым по замещаемой муниципальной должности, уровня и качества реализации муниципальными служащими должностных обязанностей.

2.2. Для обеспечения поставленных задач Комиссия:

- принимает и рассматривает обращения, жалобы муниципальных служащих, связаннее с проведением квалификационного экзамена, аттестации;

- запрашивает необходимые документы и сведения;

- проводит заседания;

- осуществляет иные полномочия, предусмотренные муниципальными правовыми актами.

3. Формирование состава и структура комиссии,

полномочия членов Комиссии

3.1. Состав Комиссии формируется таким образом, чтобы была исключена возможность возникновения конфликта интересов, который мог бы повлиять на принимаемые Комиссией решения.

3.2. Комиссия состоит из Председателя, заместителя Председателя, ответственного секретаря и членов комиссии.

3.3. Все члены комиссии, за исключением независимых экспертов, работают в Комиссии на общественных началах.

3.4. Численный и персональный состав Комиссии устанавливается постановлением главы местной администрации.
3.5. Работу Комиссии возглавляет Председатель, в его отсутствие - заместитель председателя.

Председатель Комиссии отвечает за организацию работы комиссии, своевременное и объективное принятие решений Комиссией.

3.6. Председатель Комиссии:

- осуществляет руководство работой Комиссии;

- распределяет обязанности между членами Комиссии;

- председательствует на заседаниях Комиссии;

- планирует работу Комиссии;

- утверждает повестку дня заседания Комиссии, регламент работы, вопросники;

- назначает заседания Комиссии в соответствии с графиком проведения квалификационного экзамена, аттестации;

- подписывает протоколы, заключения, иные документы Комиссии;

- организует работу членов Комиссии по рассмотрению предложений, заявлений, жалоб муниципальных служащих по вопросам аттестации;

- осуществляет иные полномочия, связанные с проведением квалификационного экзамена, аттестации.

3.7. Председатель, заместитель председателя и члены апелляционной комиссии обязаны:

- надлежащим образом выполнять возложенные на них функции;

- соблюдать требования законодательных и иных нормативно-правовых актов, муниципальных правовых актов, регулирующих процедуру проведения квалификационного экзамена, аттестации муниципальных служащих:

- соблюдать конфиденциальность.

4. Организация работы Комиссии

4.1. Основной формой работы Комиссии являются ее заседания.

4.2. Комиссия организуется свою работу в соответствии регламентом работы Комиссии, утверждаемым Председателем.

4.3. Комиссия проводит свои заседания по мере необходимости и в соответствии с установленным порядком проведения аттестации, сдачи квалификационного экзамена.

4.4. Решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих членов. В случае равенства голосов все сомнения толкуются в пользу экзаменуемого, аттестуемого муниципального служащего.

4.5. При проведении аттестации, квалификационного экзамена секретарь Комиссии ведет протокол заседания Комиссии, в котором фиксирует ее решения и результаты голосования. Протокол подписывается председателем, секретарем и всеми присутствующими членами Комиссии.

По результатам проведения квалификационного экзамена Комиссией дается заключение, которое подписывается Председателем.

4.6. В случае неявки муниципального служащего на аттестацию, квалификационный экзамен по уважительной причине председатель Комиссии назначает другой срок сдачи экзамена.

4.7. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет орган по управлению муниципальной службой.

Приложение 3

к постановлению главы МУ «Администрация

сельского поселения Верхний Акбаш»  

от 01.02.2010 N 2-К

ПОРЯДОК

РАБОТЫ КОМИССИИ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА В ОТНОШЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, ЗАМЕЩАЮЩИХ ДОЛЖНОСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРХНИЙ АКБАШ.
I. Общие положения

1. Настоящий Порядок определяет деятельность Комиссии для проведения квалификационного экзамена в отношении муниципальных служащих, замещающих должности муниципальной службы в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш.

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 02.марта .2007 года  N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Кабардино-Балкарской Республики «О муниципальной службе в Кабардино-Балкарской Республике», а также настоящим Порядком.

II. Задача Комиссии

Задачей Комиссии является проведение квалификационных экзаменов при решении вопросов о присвоении классных чинов муниципальной службы муниципальным служащим, замещающим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш
III. Состав Комиссии

1. Комиссия состоит из председателя, заместителей председателя, ответственного секретаря, членов Комиссии. В состав Комиссии дополнительно включаются руководители органов администрации района, являющиеся кураторами, непосредственными руководителями для лиц, принимающих участие в сдаче квалификационного экзамена. Члены Комиссии участвуют в заседаниях без права замены.

Член Комиссии не вправе участвовать в заседании Комиссии, если он включен в число экзаменуемых на данном заседании.

Все члены Комиссии при принятии решений обладают равными правами.

2. Независимые эксперты включаются в состав Комиссии не позднее чем за две недели до даты проведения квалификационного экзамена.

IV. Проведение квалификационного экзамена

Проведение квалификационного экзамена осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.марта .2007 года  N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом Кабардино-Балкарской Республики «О муниципальной службе в Кабардино-Балкарской Республике».

V. Заседания Комиссии

1. Комиссия проводит свои заседания в соответствии с графиками проведения квалификационного экзамена, ежегодно утверждаемыми главой местной администрации сельского поселения Верхний Акбаш. Проведение квалификационных экзаменов может совмещаться с проведением аттестации лиц, замещающих должности муниципальной службы в органах местной администрации сельского поселения Верхний Акбаш
2. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее двух третей ее состава.

3. Заседания Комиссии проводит председатель Комиссии или по его поручению один из заместителей председателя Комиссии.

4. На заседании Комиссии ответственный секретарь Комиссии ведет протокол заседания.

5. Решение Комиссии принимается в отсутствие лица, сдающего квалификационный экзамен, замещающего должность муниципальной службы в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш, открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии.

6. Результаты голосования Комиссии и решение Комиссии заносятся в протокол заседания Комиссии и в экзаменационный лист муниципального служащего, оформленный в соответствии с утвержденной формой.

7. Протокол заседания Комиссии подписывается председателем Комиссии, заместителями председателя Комиссии, ответственным секретарем Комиссии и всеми членами Комиссии, независимыми экспертами, присутствующими на заседании.

8. Организация работы по подготовке заседаний Комиссии, контролю за выполнением принимаемых решений осуществляется ответственным секретарем Комиссии.

VI. Заключительные положения

Организационное обеспечение деятельности Комиссии осуществляет отдел кадров и муниципальной службы МУ «Администрация сельского поселения Верхний Акбаш» во взаимодействии с органами местного самоуправления Терского муниципального района.
Приложение 4
к постановлению главы МУ «Администрация

сельского поселения Верхний Акбаш»  

от 01.02.2010 N 2-К

ОБЩИЕ ВОПРОСЫ,
ВКЛЮЧАЕМЫЕ В ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЕ БИЛЕТЫ

ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЭКЗАМЕНА

В МЕСТНОЙ АДМИНИСТРАЦИИ 

1. Конституция Российской Федерации: понятие, юридические свойства, структура, порядок пересмотра, внесение изменений и поправок.

2. Конституционно-правовой статус Президента Российской Федерации, порядок его избрания.

3. Федеральное Собрание Российской Федерации: порядок формирования, статус, компетенция.

4. Правительство Российской Федерации: состав, порядок формирования, полномочия.

5. Основные положения послания Президента России Федеральному Собранию Российской Федерации.

6. Содержание приоритетных национальных проектов.

7. Судебная система Российской Федерации.

8. Прокуратура Российской Федерации.

9. Понятие и принципы избирательного права в Российской Федерации. Избирательные комиссии в Российской Федерации.

10. Местное самоуправление в Российской Федерации: принципы, формы участия, предметы ведения органов местного самоуправления.
11. Конституция Кабардино-Балкарской Республики: структура, основные положения.

12. Конституционно-правовой статус Кабардино-Балкарской Республики как субъекта Российской Федерации.

13. Государственная символика Кабардино-Балкарской Республики .

14. Конституционные права и свободы человека и гражданина: понятие, классификация.

15. Президент  Кабардино-Балкарской Республики: правовой статус, порядок наделения полномочиями, компетенция.

16. Парламент Кабардино-Балкарской Республики: статус, порядок избрания, компетенция, структура.

17. Система исполнительных органов государственной власти Кабардино-Балкарской Республики.

18. Правительство Кабардино-Балкарской Республики .

19. Счетная Палата Кабардино-Балкарской Республики.

20. Порядок принятия законов Кабардино-Балкарской Республики.
21. Устав сельского поселения Верхний Акбаш: структура, основные положения.

22. Структура органов местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш
23. Порядок принятия муниципальных правовых актов в администрации сельского поселения Верхний Акбаш 

24..Порядок формирования бюджета сельского поселения Верхний Акбаш 
25. Вопросы местного значения сельского поселения Верхний Акбаш
26. Организация делопроизводства в администрации сельского поселения Верхний Акбаш 

27. Организация приема граждан в сельском поселении Верхний Акбаш 

28. Организация работы с обращениями граждан в администрации сельского поселения Верхний Акбаш 

29. Понятие и принципы муниципальной службы Российской Федерации.

30. Поступление на муниципальную  службу в администрации сельского поселения Верхний Акбаш
31. Требования к служебному долгу муниципального служащего.

32. Статус муниципального служащего: его основные права и обязанности. Гарантии на муниципальной  службе.

33. Порядок рассмотрения обращений граждан в органах местного самоуправления сельского поселения Верхний Акбаш.

34. Квалификационный экзамен и аттестация муниципальных служащих: понятие, цели, виды решений аттестационной комиссии.

35. Ограничения и запреты, связанные с прохождением муниципальной службы.

36. Контроль за соблюдением требований к служебному поведению муниципальных служащих, урегулирование конфликта, интересов.

	Къэбэрдей Балъкъэр Республикэм

щыщ Тэрч районым хыхьэ

Дейскэ къуажэм  и админстрацэм

и Iэтащхьэ
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	Къабарты-Малкъар Республиканы

Терк районуну Верхний Акбаш
элини мекхеме

администрациясыны башчысы


МУ «АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЕРХНИЙ АКБАШ
ТЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  КАБАРДИНО-БАЛКАРСКОЙ РЕСПУБЛИКИ


        361201 с. Верхний Акбаш ул. Мальбахова 118 КБР. Россия.  Тел.  46-7-38

ПОСТАНОВЛЕНЭ          № 

БЕГИМ                              № 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ        № 

              __.__.2010 г.                                                                       с. Верхний Акбаш.

О присвоении классных чинов муниципальным служащим

МУ «Администрации сельского поселения Верхний Акбаш»
ссылка на МПА

В соответствии со статьей 12-1 Закона Кабардино-Балкарской Республики от 4 июля 1998 года № 8-РЗ «О муниципальной службе в Кабардино-Балкарской Республике»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Присвоить очередной классный чин муниципальным служащим местной администрации ______(наименование муниципального образования)________, замещающим должность муниципальной службы высшей группы:

Действительного муниципального советника 2 класса

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Замещаемая должность муниципальной службы

	
	
	

	
	
	


Действительного муниципального советника 2 класса

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Замещаемая должность муниципальной службы

	
	
	

	
	
	


2. Присвоить очередной классный чин муниципальным служащим местной администрации ______(наименование муниципального образования)________, замещающим должность муниципальной службы главной группы:

Муниципального советника 2 класса

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Замещаемая должность муниципальной службы

	
	
	

	
	
	


3. Присвоить очередной классный чин муниципальным служащим местной администрации ______(наименование муниципального образования)________, замещающим должность муниципальной службы ведущей группы:

Советник муниципальной службы 2 класса

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Замещаемая должность муниципальной службы

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. Присвоить первый классный чин муниципальным служащим местной администрации ______(наименование муниципального образования)________, замещающим должность муниципальной службы высшей группы:

Действительного муниципального советника 3 класса

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Замещаемая должность муниципальной службы

	
	
	

	
	
	


4. Присвоить первый классный чин муниципальным служащим местной администрации ______(наименование муниципального образования)________, замещающим должность муниципальной службы ведущей группы:

Советник муниципальной службы 3 класса

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Замещаемая должность муниципальной службы

	
	
	

	
	
	


5. Присвоить первый классный чин муниципальным служащим местной администрации ______(наименование муниципального образования)________, замещающим должности муниципальной службы младшей и старшей группы:

Референт муниципальной службы 3 класса

	№ п\п
	Фамилия, имя, отчество
	Замещаемая должность муниципальной службы

	
	
	

	
	
	


6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава местной администрации






И.Фамилия
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